
2015年水磨沟区委办公室部门决算

一、部门基本情况
（一）主要职能：

1、负责全面了解水磨沟区经济与社会发展情况，及时掌握各街道、各部门、各单位重大动态，为区委科学决策发挥参谋助手作用。

2、负责区委日常工作的综合协调。

3、承担区委和区委办文件、文稿的起草、修改、校核、翻译、印发和日常文书处理工作；做好区委和区委办公室文件的规范把关。

4、负责接收、传递区党、政、军及有关部门的绝密、机密文件、专件等。

5、围绕区委的中心工作、组织调查研究、搞好信息反馈，做好区委系统信息网络的建设、管理工作，对区委安排部署的工作进行督促检查，抓好落实。

6、负责区委各种会议的会务工作和区委领导同志参加重大活动的组织安排；研究提出上级领导和兄弟市、区（县）领导来我区的接待服务工作意见。

7、负责处理群众来信和接待群众来访工作。

8、负责区委系统文秘人员的专业培训、业务指导工作。

9、负责区委系统和区委办公室的档案工作。

10、负责筹备区委财经领导小组会议，并监督、检查会议决定事项的贯彻落实；承担区委财经领导小组的日常工作。

11、参与涉及财力分配、资金安排、事财权调整等重大事项的调查研究，并提出意见和建议；协调、监督、检查财经工作中的有关事宜。

12、承办区委交办的其他事项。

（二）内设机构：纳入水磨沟区委办2015年部门预算编制范围的有4个职能科室，包括办公室、机要局、保密局、财经办（金融办）。其中，财经办（金融办）为事业单位，编制8名。目前，实有在编人数共19人，其中：行政编制15名；事业编制4人。
二、财政收支情况

单位本年度实际收到的公共预算财政拨款收入7164350.74元，支出5540531.94元，其中基本支出3134916.84元，项目支出2405615.1元。
2015年单位三公经费实际支出金额为412298.66元，此金额为单位公务用车运行维护费，单位实际无招待费。

三、部门决算单位构成

2015 年度，纳入本部门决算汇编范围的独立核算单位共1个，为水磨沟区委办部门本级决算。
附件：

2015年度部门决算主表、部门决算相关信息统计表。
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