
序号
事项
名称

子项
名称

权力
类型

实施依据
实施
对象

承办机构
及

监督电话

责任
主体

责任事项内容
追责对象
范围

追责情形 备注

1

设置专门
档案馆和
企业事业
单位档案
馆的备案
以及设置
部门档案
馆的审核

其他行政
权力

【法规】《新疆维吾尔自治区实施<中华人民共和国档案法>办法》（1999年12
月25日新疆维吾尔自治区第九届人民代表大会常务委员会第十三次会议通过，
自2000年3月1日起施行。根据2005年3月25日新疆维吾尔自治区第十届人民代表
大会常务委员会第十五次会议关于修改《新疆维吾尔自治区实施<中华人民共
和国档案法>办法》的决定修正）
    第九条：综合档案馆按县级以上行政区划设置，由本级人民政府批准；专门
档案馆的设置由本级人民政府依照国家有关规定批准，并报上一级档案行政管
理部门备案；部门档案馆根据实际需要设置，由本级档案行政管理部门审核，
报本级人民政府批准；企业事业单位设置档案馆，依照国家有关规定进行登
记，报本级档案行政管理部门备案。

全区各部门
单位、街道
、辖区内从
事档案业务
的行业部门

区委办公室
（档案局）

4684104

区委办公
室（档案

局）

直接实施责任：
1.主动公示依据、条件、程序、期限以及需
要提交的材料目录，便于申请人取阅。
2.依法依规做好备案和审查。

1.具体承办
人；
2.内设机构负
责人；
3.单位法定代
表人或分管领
导。

因不履行或不正确履行行政职责，有下列情
形的行政机关及相关工作人员应承担相应的
责任：
1.对符合受理条件不予受理的；
2.对不符合设置条件予以设置的；
3.不履行或不正确履行职责，给国家公共财产
造成较大损失的；
4.发生其他失职、渎职行为的；
5.在备案过程中发生腐败行为的；
6.其他违反法律法规规章文件规定的行为。

2

自治区国
有企业文
件材料归
档范围和
档案保管
期限表的

审核

其他行政
权力

【规章】《企业文件材料归档范围和档案保管期限规定》（2012年12月17日国
家档案局令第10号公布，自2013年2月1日起施行）
    第三条：各级档案行政管理部门依照企业资产关系分别负责对企业文件材料
归档范围和档案保管期限表编制工作进行业务指导和监督。
    第十六条第二款：地方国有企业总部编制的文件材料归档范围和管理类档案
保管期限表，报同级档案行政管理部门同意后执行。

区属
企业单位

区委办公室
（档案局）

4684104

区委办公
室（档案

局）

直接实施责任：
1.主动公示依据、条件、程序、期限以及需
要提交的材料目录，便于申请人取阅。
2.依法依规做好备案和审查。

1.具体承办
人；
2.内设机构负
责人；
3.单位法定代
表人或分管领
导。

因不履行或不正确履行行政职责，有下列情形的行政
机关及相关工作人员应承担相应的责任：
1.对符合条件不予受理的；
2.对符合审批同意条件的不予同意的；
3.违反国家规定扩大或者缩小归档范围的；
4.未尽到备案责任，玩忽职守，造成归档档案严重缺
失的；
5.在审批过程中发生腐败行为的；
6.其他违反法律法规规章文件规定的行为。

3

重点建设
工程和重
大科学技
术研究项
目档案验

收

其他行政
权力

【法规】《新疆维吾尔自治区实施<中华人民共和国档案法>办法》（1999年12
月25日新疆维吾尔自治区第九届人民代表大会常务委员会第十三次会议通过，
自2000年3月1日起施行。根据2005年3月25日新疆维吾尔自治区第十届人民代表
大会常务委员会第十五次会议关于修改《新疆维吾尔自治区实施<中华人民共
和国档案法>办法》的决定修正）
    第十七条第二款：县级以上人民政府确定的重点建设工程和重大科学技术研
究项目的档案，由同级档案行政管理部门和有关专业主管部门进行验收。

全区各部门
单位、街道

区委办公室
（档案局）

4684104

区委办公
室（档案

局）

直接实施责任：
1.制定验收方案。
2.实施验收。
3.对符合档案管理要求的，予以通过，不符
合档案管理要求的，督促整改。

1.具体承办
人；
2.内设机构负
责人；
3.单位法定代
表人或分管领
导。

因不履行或不正确履行行政职责，有下列情
形的行政机关及相关工作人员应承担相应的
责任：
1.对符合条件不予受理的；
2.对不符合条件而验收合格的；
3.因工作不负责任或者不遵守档案工作制度，导致档
案损毁、丢失的；
4.在验收过程中发生腐败行为的；
5.发生其他失职、渎职行为的；
6.其他违反法律法规规章文件规定的行为。

4

对重大活
动和突发
事件档案
工作的统
筹协调和
监督指导

其他行政
权力

【规章】《重大活动和突发事件档案管理办法》（2020年12月12日国家档案局
令第16号公布，自2021年6月1日起施行）
    第八条：档案主管部门负责本行政区域内重大活动和突发事件档案工作统筹
协调、制度建设，负责建立本行政区域内重大活动和突发事件档案工作清单，
对档案工作进行监督和指导。

全区各部门
单位、街道
、辖区内从
事档案业务
的行业部门

区委办公室
（档案局）

4684104

区委办公
室（档案

局）

直接实施责任：
1.及时发布本行政区域重大活动和突发事件
档案工作清单。
2.明确年度工作任务（或事项）、责任部门
、档案处置要求等。
3.按照法定职权和程序对重大活动和突发事
件档案管理工作进行监督检查。

1.具体承办
人；
2.内设机构负
责人；
3.单位法定代
表人或分管领
导。

因不履行或不正确履行行政职责，有下列情
形的行政机关及相关工作人员应承担相应的
责任：
1.未发布工作清单；
2.未明确年度工作任务和要求的；
3.因工作不负责任或者不遵守档案工作制度，
导致档案损毁、丢失的；
4.发生其他失职、渎职行为的；
5.其他违反法律法规规章文件规定的行为。

5

机关、团
体、企事
业单位以
及中国公
民利用档
案馆保存
的未开放
档案的审

查

其他行政
权力

【法规】《中华人民共和国档案法实施办法》（1990年10月24日国务院批准，1990年11月19
日国家档案局令第1号发布，根据2017年3月1日国务院令第676号《国务院关于修改和废止部
分行政法规的决定》修正）
    第二十一条：《档案法》所称档案的利用，是指对档案的阅览、复制和摘录。中华人民共
和国公民和组织，持有介绍信或者工作证、身份证等合法证明，可以利用已开放的档案。外
国人或者外国组织利用中国已开放的档案，须经中国有关主管部门介绍以及保存该档案的档
案馆同意。机关、团体、企业事业单位和其他组织以及中国公民利用档案馆保存的未开放的
档案，须经保存该档案的档案馆同意，必要时还须经有关的档案行政管理部门审查同意。机
关、团体、企业事业单位和其他组织的档案机构保存的尚未向档案馆移交的档案，其他机关
、团体、企业事业单位和组织以及中国公民需要利用的，须经档案保存单位同意。各级各类
档案馆应当为社会利用档案创造便利条件。提供社会利用的档案，可以按照规定收取费用。
收费标准由国家档案局会同国务院价格管理部门制定。

全区各部门
单位、街道

区委办公室
（档案局）

4684104

区委办公
室（档案

局）

直接实施责任：
1.主动公示依据、条件、程序、期限以及需
要提交的材料目录，便于申请人取阅。
2.依法依规做好利用者和利用档案内容的审
查。

1.具体承办
人；
2.内设机构负
责人；
3.单位法定代
表人或分管领
导。

因不履行或不正确履行行政职责，有下列情
形的行政机关及相关工作人员应承担相应的
责任：
1.对符合受理条件而不予受理的；
2.未按国家规定提供利用档案的；
3.在档案利用工作中违反国家规定收取费用
的；
4.因工作不负责任或者不遵守档案工作制度，
导致档案损毁、丢失的；
5.发生其他失职、渎职行为的；
6.在审查过程中发生腐败行为的；
7.其他违反法律法规规章文件规定的行为。

水磨沟区档案局权责清单（其他行政权力类）



序号
事项
名称

子项
名称

权力
类型

实施依据
实施
对象

承办机构
及

监督电话

责任
主体

责任事项内容
追责对象
范围

追责情形 备注

6

销毁国有
企业资产
与产权变
动档案审

核

其他行政
权力

【法律】《中华人民共和国档案法》(1987年9月5日第六届全国人民代表大会常务委员会第
二十二次会议通过，根据2020年6月20日第十三届全国人民代表大会常务委员会第十九次会
议修订，2021年1月1日实施)
    第二十一条：鉴定档案保存价值的原则、保管期限的标准以及销毁档案的程序和办法，由
国家档案主管部门制定。禁止篡改、损毁、伪造档案。禁止擅自销毁档案。
【规范性文件】《国有企业资产与产权变动档案处置暂行办法》（1998年3月档发字[1998]6
号发布实施。2021年8月20日国家档案局局务会议审议通过，2021年11月1日施行）
    第十条：中央管理企业总部编制的档案处置方案，报国家档案局审核同意后执行。地方国
有企业总部编制的档案处置方案，报同级档案主管部门审核同意后执行。国有企业应当按照
资产隶属关系指导所属企业编制档案处置方案并进行审核。

区属
企业单位

区委办公室
（档案局）

4684104

区委办公
室（档案

局）

直接实施责任：
1.主动公示依据、条件、程序、期限以及需
要提交的材料目录，便于申请人取阅。
2.依法依规做好备案和审查。

1.具体承办
人；
2.内设机构负
责人；
3.单位法定代
表人或分管领
导。

因不履行或不正确履行行政职责，有下列情
形的行政机关及相关工作人员应承担相应的
责任：
1.对符合条件不予受理的；
2.对符合审批同意条件的不予同意的；
3.违反国家规定扩大或者缩小归档范围的；
4.未尽到备案责任，玩忽职守，造成归档档案
严重缺失的；
5.在审批过程中发生腐败行为的；
6.其他违反法律法规规章文件规定的行为。

7

机关文件
材料归档
范围和档
案保管期
限表的审

查

其他行政
权力

【规章】《机关文件材料归档范围和文书档案保管期限规定》（2006年12月18
日国家档案局令第8号公布，自颁布之日起施行）
    第十二条:各机关应根据本规定，结合本机关职能和各部门工作实际，编制本
机关的文件材料归档范围和文书档案保管期限表，经同级档案行政管理部门审
查同意后执行。
【规章】《机关档案管理规定》(2018年10月23日国家档案局令第13号公布，自
2019年1月1日起施行）
    第二十八条:机关应当编制本单位文件材料归档范围和档案保管期限表，经同
级档案行政管理部门审查同意后施行。机关内部机构或工作职能发生变化时应
当及时修订，经重新审查同意后施行。

全区各部门
单位、街道

区委办公室
（档案局）

4684104

区委办公
室（档案

局）

直接实施责任：
1.主动公示依据、条件、程序、期限以及需
要提交的材料目录，便于申请人取阅。
2.依法依规做好审查。

1.具体承办
人；
2.内设机构负
责人；
3.单位法定代
表人或分管领
导。

因不履行或不正确履行行政职责，有下列情
形的行政机关及相关工作人员应承担相应的
责任：
1.对符合条件不予受理的；
2.对符合审批同意条件的不予同意的；
3.违反国家规定扩大或者缩小归档范围的；
4.未尽到备案责任，玩忽职守，造成归档档案
严重缺失的；
5.在审批过程中发生腐败行为的；
6.其他违反法律法规规章文件规定的行为。

8

对从事档
案中介服
务人员的
监督管理

其他行政
权力

【法规】《新疆维吾尔自治区实施<中华人民共和国档案法>办法》（1999年12
月25日新疆维吾尔自治区第九届人民代表大会常务委员会第十三次会议通过，
自2000年3月1日起施行。2005年3月25日新疆维吾尔自治区第十届人民代表大
会常务委员会第十五次会议关于修改《新疆维吾尔自治区实施<中华人民共和
国档案法>办法》的决定修正）
    第十三条：从事档案鉴定、评估、咨询等中介服务的人员，应当符合国家规
定的从业条件 。
【规范性文件】《新疆维吾尔自治区党委办公厅、人民政府办公厅印发<关于
加强和改进新形势下档案工作的实施意见>的通知》（新党办发〔2015〕5号）
    第一部分第六条：加强对中介机构的监督和管理，严格实行档案中介机构从
业人员持证上岗制度，规范档案中介机构执业行为。

辖区内从事
档案业务的
行业部门

区委办公室
（档案局）

4684104

区委办公
室（档案

局）

直接实施责任：
1.规范完善审批标准、程序等具体规定；主
动公示依据、条件、数量、程序、期限以
及需要提交的全部材料的目录和申请书示
范文本等，便于申请人阅取。
2.依法依规实施备案。
3.监督责任。建立健全监督制度，对被许可
人从事行政许可事项的活动进行监督,对未
经行政许可，擅自从事相关活动的，依法
采取措施予以制止。

1.具体承办
人；
2.内设机构负
责人；
3.单位法定代
表人或分管领
导。

因不履行或不正确履行行政职责，有下列情
形的，行政机关及相关工作人员应承担相应
的责任：
1.对符合受理条件不予受理的；
2.对不符合审批条件予以审批通过的；
3.发生其他失职、渎职行为的；
4.在认定过程中发生腐败行为的；
5.其他违反法律法规规章文件规定的行为。

9

对提前或
延期向档
案馆移交
档案的批

准

其他行政
权力

【法规】《中华人民共和国档案法实施办法》（1990年10月24日国务院批准、
1990年11月19日国家档案局令第1号发布，根据2017年3月1日国务院令第676号
《国务院关于修改和废止部分行政法规的决定》修正）
    第十三条：机关、团体、企业事业单位和其他组织，应当按照国家档案局关
于档案移交的规定，定期向有关的国家档案馆移交档案。属于中央级和省级、
设区的市级国家档案馆接收范围的档案，立档单位应当自档案形成之日起满20
年即向有关的国家档案馆移交；属于县级国家档案馆接收范围的档案，立档单
位应当自档案形成之日起满10年即向有关的县级国家档案馆移交。经同级档案
行政管理部门检查和同意，专业性较强或者需要保密的档案，可以延长向有关
档案馆移交的期限；已撤销的单位的档案或者由于保管条件恶劣可能导致不安
全或者严重损毁的档案，可以提前向有关档案馆移交。
【法规】《新疆维吾尔自治区实施<中华人民共和国档案法>办法》（1999年12
月25日新疆维吾尔自治区第九届人民代表大会常务委员会第十三次会议通过，
自2000年3月1日起施行。根据2005年3月25日新疆维吾尔自治区第十届人民代
表大会常务委员会第十五次会议关于修改《新疆维吾尔自治区实施<中华人民
共和国档案法>办法》的决定修正）。
  第十八条：因特殊情况需要提前或者延期移交的，应当经本级档案行政管理
部门同意。

全区各部门
单位、街道

区委办公室
（档案局）

4684104

区委办公
室（档案

局）

直接实施责任：
1.规范完善审批程序等具体规定；主动公示
依据、条件、程序、期限以及需要提交的
全部材料的目录和申请书示范文本等。
2.依法依规实施审批，作出的准予决定应当
予以公开。
3.建立健全监督制度，对未经审批，擅自不
按规定移交的，依法采取措施予以制止。

1.具体承办
人；
2.内设机构负
责人；
3.单位法定代
表人或分管领
导。

因不履行或不正确履行行政职责，有下列情
形的，行政机关及相关工作人员应承担相应
的责任：
1．对符合受理条件而不予受理的；
2．未按国家规定办理的；
3．因工作不负责任或者不遵守档案工作制
度，导致档案损毁、丢失的；
4．发生其他失职、渎职行为的；
5．其他违反法律法规规章文件规定的行为。


