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	第一部分  2024年单位概况
	区人大常委会办公室是区人大常委会的综合办事机构，在区人大常委会和主任会议领导下开展工作。主要职责是：
	（一）负责区人民代表大会、区人大常委会、主任会议和其他重要会议的组织和会务工作；
	（二）负责常委会组成人员视察和常委会执法检查的有关工作。
	（三）负责区人大常委会党组、区人大常委会、区人大常委会办公室等重要文件，区人大常委会年度工作要点和计
	（四）负责区人民代表大会文件汇编工作；整理编发区人大常委会主任会议纪要；负责区人大常委会大事记工作以
	（五）负责区人大常委会机关工作人员目标管理绩效考核，组织完成机关的年度工作计划和总结；
	（六）负责区人大常委会机关思想建设、制度建设、组织建设、作风建设、效能考核和精神文明创建等工作；
	（七）负责区人大常委会机关文电、档案、保密、文印、计算机管理、信息化建设和通讯联络等工作；
	（八）负责区人大常委会机关的人事、工资、财务管理、固定资产、干部培训、安全保卫、后勤保障和离退休人员
	（九）根据区人大常委会主任会议的决定和安排，负责协调各工作机构的工作，督办区人大常委会领导交办的重要
	（十）负责办理人民来信来访，催办、督办区人大常委会交办、转办的信访事项；
	（十一）负责协调机关各办事机构的各项工作；
	（十二）加强调查研究，搞好信息交流，提出需区人大常委会会议、主任会议审议讨论事项的意见和建议；
	（十三）负责办理机关日常行政后勤、财务、车辆管理等工作；
	（十四）承办区人大及其常委会、主任会议交办的其他事项。
	第三部分  2024年单位预算情况说明

